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Utilize preferencialmente o Microsoft Edge — Também compativel com os demais navegadores

Acesso ao sistema: Clique em LOGIN
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B Acesso ao SISTEMA VISAS 4.0
) Acesso a Area do Representante Comercial
B Acesso a Area do Aluno

Acesso a Area do Professor

B Acesso ao WEBMAIL

Passando o mouse sobre o botdo EAD irdo aparecerao trés opg¢des: QUESTIONARIO, UPLOADS
APOSTILAS e VIDEO



VISAS 4.0

WEBMAIL AREA DO REPRESENTANTE AREA DO ALUND AREA DO FROFESS0OR AJUDA

Laan |

@LDGO DE SUA EMPRESA

QUESTIONARIO
Selecione QUESTIONARIO

WEBMAIL AREA DO REPRESENTANTE AREA 1 AJUDA

Laan |

@LDGO DE SUA EMPRESA

Clicando no botdo QUESTIONARIO vocé vera a pagina abaixo.

Clicando na seta para baixo abrira opg¢des de cursos para o cadastramento do questionario.



VISAS 4.0

CADASTRAMENTO DE QUESTIONARIO

SELECQONE O CURSO ‘

ALFABETIALLD E LETRAMENTO 2017 =

LOCALIZAR

Neste caso usamos a opcéo pré-selecionada: ALFABETIZACAO E LETRAMENTO 2017.

CADASTRAMENTO DE QUESTIONARIO

SELECIONE O CURSO

[AFABET A0 E LE TRAMENTD 1017 ] -

LOCALIAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo.
Assim como nas telas acima vocé podera escolher a disciplina.

Neste exemplo, usamos a pré-selecionada: Alfabetizagcdo e Letramento, Processo de Escrita,
Autoria e Diversidade Textual.

CADASTRAMENTO DE QUESTIONARIO

CURSO AFABETIZACAD E LETRANENTD 2017

SELECIONE A DISCIPUINA

I Adpbotis o bs @ Lotrormants Processs e Eacets Arors o Doariatote Teotun I -I

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que é de cadastramento de questionario, onde
podera cadastrar a QUESTAO e a OPCAO CORRETA. (selecione apenas UMA opgao correta)
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CADASTRAMENTO DE QUESTIONARIO
CURSOr ALFABETIZACAD E LETRAMENTO 20 DISCIPUNA ALSUIACM0 @ |81 gl Proceses o E40rth, AL # Diverscate Tetua

Cadalre peio mendt 05 questBes pava cata Soping

ALTERNATIVA 1:

UPLOAD APOSTILAS
Selecione UPLOAD APOSTILAS

WEBMAIL AREA DO REFRESENTANTE AREA DO ALUNG AREA DO PROFESSOR AJUDA VisaAs 0

Py

@LDGG DE SUA EMPRESA

Aparecera a seguinte tela, que ira precisar da senha do usuario. (Esta senha sera enviada por e-
mail para o gestor do polo)
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Bem Vindo o Arguivos Aulas v2016

Senha

_tegn |

Apds inserir a senha abrira a tela abaixo, onde serao visualizados os arquivos e as pastas enviadas
(Uploads).

= AULAS 1 Subpastas 40040
ﬁ oumﬁ:‘lu Toul Shre: 2748 MB Usted 1 ikemnis)
VAMGALLASWEVATLES

@ CURSD 2748 MB Fie tider 2072016232736 @7 o
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VIDEOS
Selecione VIDEOS

WEBMAIL AREA DO REPRESENTANTE AREA DO ALUNG AREA DO PROFESSOR AJUDA VisASs &2

e |

@LDGG DE SUA EMPRESA

Aparecera a tela abaixo.

Vocé podera escolher o curso ao clicar na seta. Neste caso, usamos a pré-selecionada:
ALFABETIZACAO E LETRAMENTO 2017.

CADASTRAMENTO DE VIDEOS

SELECIONE O CURSO

kr.\a('r-\:_;.:;,t::-( LETRAMENTD 2017 I - I

Ao clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a disciplina.
Neste caso, usamos a pré-selecionada: Alfabetizagao e Letramento, Processo de Escrita, Autoria
e Diversidade Textual.
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CADASTRAMENTO DE VIDEOS

CURSO AUFABENZACAD € LETRANENTO 2017

SELECIONE A DISCIPLINA

| AVadatizog b0 ¢ Letramacto Frocesss 8o Lacete  Adtons ¢ Unariadode o itun ||| b1 |

Ao clicar em LOCALIZAR ira aparecer a tela a baixo, que ja é de cadastramento de videos, vocé
podera colocar o nome do video como aparecera para os alunos e logo abaixo o link do video.

CADASTRAMENTO DE VIDEOS

CURSO ALFASETZACAD E LETRAMENTO 2017 . DECPUNA Albstoncdo & Letramerts rocetes te Foorts, ALtora & Dusesctute Teatusl

DY © i OO VIO (Cued abady (E0a Bala O ay o
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AREA COMERCIAL

Ao passar o mouse sobre o botdo COMERCIAL aparecerdo as opg¢oes RECIBOS e
REPRESENTANTES.

AT ECY

Ao passar o mouse sobre o botdo RECIBOS aparecerdao as opgdes RECIBO PROFESSOR e
RECIBO ALUNO.

RECIBOS

[ rome | e0 - [COMSREREN | roresson ] e - Jrmnceno « | E0r000c0 +JAARMCO | WOUS + JaBTonos  [Restuca < | Aum « e
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RECIBO PROFESSOR

Selecione RECIBO PROFESSOR

* RECIBO PROFESSOR

REPRESINTANTES * IRECIBO ALUND

Ao selecionar RECIBO PROFESSOR aparecera a tela abaixo. Onde vocé podera selecionar o
professor.

RECIBO PARA PROFESSOR

SLEOONE O PRON SSOR
Zi do Souze Lma Gumitmper |m

I'I‘I'M'"

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, esta pagina ira gerar o recibo do professor.

Os campos esmaecidos devem ser preenchidos com os dados variaveis que serao impressos no
recibo.

RECIBO PROFESSOR

I e i— —
8 e Sowara | i G g OUSS06.T- 13 GERAR RECIBO
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RECIBO ALUNO
Selecione RECIBO ALUNO

RECIDOS * IRECIBO PROFESSOR

REPRESENTANTES i k‘t-ﬂ ALUNO

Apos selecionar RECIBO ALUNO aparecera a tela abaixo. Onde vocé pode selecionar o nome do
aluno. Neste caso, usamos um aluno pré-selecionado.

RECIBO PARA ALUND

WO O & LN

I Aderrdiiin At ores Da=aiiens Cinges IE

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, para gerar o recibo do aluno.

RECEBO ALUNO
[ amo ] —
hetarsn DO DO W0 SAPTINGE 749 ] GERAR RECBO

Os campos esmaecidos devem ser preenchidos com os dados variaveis que serao impressos no
recibo.
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REPRESENTANDES

Ao passar o mouse sobre o botdo REPRESENTANTES aparecerao as opgdes CADASTRAR,
COMUNICADO GERAL, COMUNICADO INDIVIDUAL e PASTAS DE ARQUIVOS.

CADASTRAR
Selecione CADASTRAR para registrar um novo representante ou para excluir um antigo

Ap6s selecionar CADASTRAR aparecera a tela abaixo, que ja € de cadastro de representantes.
(preencha todos os campos)

CADASTRO DE REPRESENTANTES

DADE 1 WO

NOME DO S PN NLANTIE o
L A O
[ A
13100 oA
TOLE O aw
LL I AR
LML Diatemy *

CADASTRAR
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COMUNICADO GERAL

Selecione COMUNICADO GERAL

OMUNICADD INDWIDAUAL

ASTA DE ARCUNWOS

Apos selecionar COMUCADO GERAL aparecera a tela abaixo, que ja € para cadastrar mensagens

no mural geral dos representantes.
z

CAASTRAR MENSAGENS MO MLURAL GERAL D205 REPRESENTANTES

MENSASEW PARA TTID0S 05 REPRESENTANIES

MENSAGEMS CADRSTRADAS

COMUNICADO INDIVIDUAL
Selecione COMUNICADO INDIVIDUAL

IPASTA DE AROUNVOS

11
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Apos selecionar COMUNICACAO INDIVIDUAL aparecera a tela abaixo, com a listagem dos
representantes cadastrados.

4

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DOS REPRESENTANTES

SELEQOME O REPRESENTANTE

PASTAS DE ARQUIVO

Selecione PASTAS DE ARQUIVOS

Apos selecionar PASTA DE ARQUIVOS aparecera a tela abaixo, onde poderao ser visualizados
0s arquivos e as pastas enviadas.

— REFRESENTANTE . :
ﬁ 0 Subpaandy) Yol Sie: 0.8 20ad
(LR & Argurosis) Usted O erris)

Copyright © 2016 . ESCOLAVIRTUAL
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Ao passar o mouse sobre o botdo PROFESSOR aparecerdo as opcgdes: CADASTRO DE
PROFESSOR, EDITAR PROFESSOR, EXCLUIR PROFESSOR, AREA DO PROFESSOR e
ATRIBUICOES.

PROFESSOR

CADASTRO DE PROFESSOR
Selecione CADASTRO DE PROFESSOR

OfTAR PROFESTOR

[ExCLLER PROFESTOR

Ao selecionar CADASTRO DE PROFESSOR aparecera a tela abaixo, que ja € a pagina para o
cadastro de professor. (Preencha todos os campos)

ClfnCr el ALT M OA

i ACko _ CGIAALAD
s o vacko L M S TRADD

ECa AL
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an o
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(R ) ap
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EDITAR PROFESSOR
Selecione EDITAR PROFESSOR

Ao selecionar EDITAR aparecera a tela abaixo. Onde vocé podera escolher o professor.

VISAS 4.0

Neste caso, usamos o professor pré-selecionado.

-_nu- sicaiurmand

Ao clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de alteragao.

DaRLa0rs A A M (s
Al o

SO CACAD
(L8 T 2T )

[L VL R T Y
L=

Ma
A
1% laDy
LIE i

AL A

LOCALZAR PROFESSOR PARA ALTERAGAO

LOCALLAR PELO MOME
Zia g Souts Ums Guarborger

LOCALUAR

Eagec: miats Prdogope Ater Wy

Gty eda soena

Bl
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EXCLUIR PROFESSOR
Selecione EXCLUIR PROFESSOR

OITAR PROFISSOR

Fxcu.- PROFESSOR

Apods selecionar EXCLUIR PROFESSOR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher o
professor. Neste caso, usamos o professor pré-selecionado

EXCLUIR PROFESOR

LOC AL WA PHOR T WSO8 PARA 101 LG

| R e | K |

eszvs

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para excluséao.

EXCLUIR PROFESSORES
ANCH LA MO L VDT L LA 0 PRG0S TP A
NOME DO PROFESSOR

WOCK TEM CIRTZAY

LM EMAR

15
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AREA DO PROFESSOR

Ao passar o mouse sobre o botdo AREA DO PROFESSOR aparecerao as opgdes: COMUNICADO
GERAL, COMUNICADO INDIVIDUAL.

ADASTRO OF FROFESSOR

JEDITAR PROFESSOR

X CLUIR PROFESEOR

EA DQ FROFESEOR

COMUNICADO GERAL
Selecione COMUNICADO GERAL

-- s -___-_--_

ADASTRO OF PROFESSOR
I DITAR PROFISSOR

EXCLLR PROFESSOR

Apods selecionar COMUNICADO GERAL aparecera a tela abaixo, que ja é para cadastrar
mensagens no mural geral dos professores.

7

CADASTRAR MENSAGENS MO MURAL GERAL DS PROFESSORE

MEMNSAGEN PARA TODOS OF PROFESSCRES

MEMSAGEMS CADMSTRADAS

16
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COMUNICADO INDIVIDUAL
Selecione COMUNICADO INDIVIDUAL

(CADASTRO D4 PROFESSOR
£ OITAR PROFIS10R

LICLUR PROFESSOR

-r.l_ub-c PROFESSOR

> ‘CDI-IUODCADD CERAL

F:WAWW

Apos selecionar COMUNICADO INDIVIDUAL aparecera a tela abaixo, onde vocé podera selecionar
o professor.

ApOs a selegao sera visualizada uma tela semelhante a tela de cadastro Geral onde poder-se-a
cadastrar a mensagem individual para o professor selecionado.

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DOS PROFESSORES

MLIOONE O PROFLSSOR

LOCALIZAR

ATRIBUICOES

Ao passar o mouse sobre o botdo ATRIBUICOES aparecerdo as opcdes: ARTRIBUICAO DE
DISCIPINAS P/ PROFESSOR, ATRIBUICAO DE AULAS e HISTORICO DE ATRIBUICOES.

CADASTRO OF PROFESSOR

DITAR PROFESSOR

XCLUIR PROFESSOR

EA 0O PROFESSOR

* WTROVICOES

(TRIDUICAD DE DISCIFLIMAS P
PROFESSOR

TRIBUICAD DE AULAS

HISTORIDO DE ATRIBDUNCOES

17
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ATRIBUICAO DE DICIPLINAS P/ PROFESSOR.
Selecione ATRIBUICAO DE DISCIPLINAS P/ PROFESSOR

CADASTRO D€ PROFESSOR

DITAR PROFESSOR

ACLUIR FROFESSOR

* ATROUICOES

ATRIBUNCAD DE DISCIFLINAS P
PROFESSOR

TRIBUICAD DE AULAS

HISTORIDO DE ATRIBUNCOES

Apos selecionar ATRIBUICAO DE DISCIPLINAS P/ PROFESSOR aparecera a tela abaixo. Vocé

podera selecionar a disciplina. Neste caso, usamos a disciplina pré-seleciona: Vigilancia Sanitaria,
Controle de Infec¢des Hospitalar e Biosseguranga.

ATRIBUIGAQ DE PROFESSORES E DISCIPLINAS

ULIO0AE A DSOEN A

| TN ﬂcq b Moiplale ¢ Boisegrngs IE

[y

Apos clicar em LOCALIZAR a disciplina aparecera a tela abaixo, onde vocé podera selecionar o

professor que sera designado para a referida disciplina, mais de um professor podem ser
designados para a mesma disciplina, esta tela ja é para atribuigéo.

18
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ATRIBUICAO DE PROFESSORES E DISCIPLINAS
O B SNA WAL e L, Cormr obe @ Ifecs bo Howpetale @ Flouuegss s

PROF TSSO

ATRIBUICAO DE AULAS
Selecione ATRIBUICAO DE AULAS

CADASTRO OF PROFESSOR
DITAR PROFESSOR
XCLUIR PROFESSOR
REA DO PROFESSOR

* ATROUICOLS

TRIBUICAD DE OISCIPLINAS P
PROFESSOR

}ATRIII VICAD DE AULAS

HISTORIDO DE ATRIBUICOES

Apos selecionar ATRIBUICAO DE AULAS aparecera a tela abaixo. Vocé podera selecionar a
unidade. Neste caso, usamos a pré-selecionada: Diadema.

ATRIBUIGAO DE AULAS
WLTCON A MDA

=1

Ap0s clicar em localizar aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher o curso.

19
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ATRIBUICAO DE AULAS
LA [t
ST O CuReOs
[T T mamsan o T-1

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a turma.

ATRIBUICAO DE AULAS
AT A TRIACAD | LI TRAMENTO 2017
UL Db
SULECHOME A TUPBRA
O]

Apos clicar em LOCALIZAR aparecerao as telas abaixo, que ja sao as telas de atribuicao.

LA A
U ALADE TRACRD § LE TRAMENTO 207

Dl 4 G0 PPELID WY I
FROGEWS0R MARE TTADO PSR 5 TA DORCET A
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Selecione a DISCIPLINA / PROFESSOR, depois selecione DIA, MES e Ano em que a disciplina
sera ministrada e clique no botao atribuir, os dados selecionados aparecerao na coluna da direita
(Atribuicdes Efetuadas), estes dados aparecerao na area do professor para consulta do mesmo.

HISTORICO DE ATRIBUICOES
Selecione HISTORICO DE ATRIBUICOES

_-_ X TR -_-_-_--“

DITAR PROFESSOR

KCLUUIR PROFESIOR

* ATRBUICOES

TRIBUICAD DE DISCIPLINAS P
|PROFESSOR

TRIBUVICAD DE AULAS

HISTORIOO DE ATRIBUNCOES

Apos selecionar HISTORICO DE ATRIBUICOES aparecera a tela abaixo, caso nao haja atribuigées
efetuadas, caso existam atribui¢des aparecera a listagem das mesmas.

RELATORIO DE ATRIBUICAD DE AULAS POR PROFESSOR

NAO HA ATRIBUICOES EFETUADAS!

21
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Ao passar o mouse sobre 0 botdo FINANCEIRO aparecerao as opgdes: CADASTRAR EMPRESA,
EDITAR EMPRESA e DADOS FINANCEIROS.

CADASTRAR [MPRESA

COTAR (MPRESA

CADOS FIMANCEROS

CADASTRAR EMPRESA
Selecione CADASTRAR EMPRESA

CADAS TRAR §MPIERA

EOITAR [ MPFRESA

OADOS FIMANCTIROS

Apos clicar em CADASTRAR EMPRESA aparecera a tela abaixo.

euresa
ENDERECO e ]
cosoe €sTapo
CEP 0Be13-000 TELEFONE
el

22
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EDITAR EMPRESA
Selecione EDITAR EMPRESA

CADASTRAR EMPRE A

EOITAR EMPRESA

DADOS FINANCEIROS

Apos selecionar EDITAR EMPRESA aparecera a tela abaixo, que ja é para edigédo. (preencher
todos os campos)

m“ COMERCIAL » JPROFESSOR + m FINANCEIRO *» |PEDAGOGICO » JACADEMICO »§ NOTAS + JRELATORIOS » | PRESENCA * m ITABERABA +

EMPRESA cHPy
ENDEREGO BARRO
coae E5TADO
cer TELEFONE
EMAL

DADOS FINANCEIROS
Selecione DADOS FINANCEIROS

CADASTRAR EMPRESA

EOITAR EMFRESA

DADOS FINANCEIROS

23



VISAS 4.0

Apos selecionar DADOS FINANCEIROS aparecera a tela abaixo, o médulo financeiro.

Jooaso-Lwne Jaincess Jresoca Lo Jonmon

MODULO FINANCEIRO

12 Tela — CADASTROS

O modulo financeiro deve ser preenchido com os dados do modulo Académico, para tanto na tela
CADASTROS existem as opcgoes:

“‘SELECIONE O ALUNO A SER CADASTRADOQ’, esta tela permite a importacdo dos dados
académicos para o médulo financeiro.

“SELECIONE O ALUNO A SER EXCLUIDO DO MODULO FINANCEIRO” esta opcdo
permite a exclusao de alunos do modulo financeiro, porém sé é permitida a exclusdo de alunos que
ainda ndo tenham lancamentos efetuados.

Esta limitagdo visa impedir a exclusdo de registros financeiros de forma inadvertida ou
fraudulenta.

MODULO FINANCEIRO

RELAT. ALUND RELAT. TURMA RELAT, CURSO RELAT, UNIDADE

CADASTRAR ALUNO NO MODULD FINANCEIRO

SELECIONE O ALUND A SER CADASTRADO

YAECD KAWATAKE FARHAT

SELECIONE O ALUNOC A SER EXCLUIDO DO MODULO FINANCEIRO

[AEIGAN VEEIRA RANOS FARIA

12 Opcéao — “SELECIONE O ALUNO A SER CADASTRADO”
Selecione o aluno e clique em LOCALIZAR.

Aparecera a tela de confirmacgao abaixo, escolha o Aluno / Curso e clique em SELECIONAR.

24
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MODULD FINANCEIRD

CADASTROS LANCAMENTO S COMTAS A PAGAR

CADASTRAR ALUNO NO MODULD FINANCEIRD

CONFIRME A SEI.EQEO DO ALUNO PELOD CURSO

TWECD KAWATAKE FARHAT A2 SELECRORAF |

Siga as instru¢des do alto da tela, e complete o cadastro com o maximo de informagdes
possiveis. Lembre-se que os valores monetarios devem ser preenchidos com (.) ponto no lugar da
(,) nas casas decimais de centavos.

ATENGAD!

1) Este cadastro é exclusivo do médulo financeiro e osseus campos devem ser preenchidos com o maximo de
informagoes possiveis, no final do mesmo ha dois campos de checagem, um para indicar que o cadastro foi
finalizado com todas as informacdes disponiveis e o outro autoriza o sistema a divulgar a situagdo financeira
do aluno na area do aluno (V4.0)

2) Lembramos que este cadadastro ndo esta atrelado ao cadastro academico,

EMPRESA: Instituto de Ensino Luis Mascarenhas-taberaba v

ALUND: e

CPF: D

CURSO: ENFERMAGEM EM TERAPIA INTENSIVA ADULTO 2016

TURMA: A

UNIDADE: PDiadema

REPRESENTANTE: N3o podem ter caracteres
VALOR DA MATRICULA: 100 / (letras) em campos numéricos.
VALOR PAGO NA MATRICULA: 100.00

N3o deve ser digitado RS.
STATUS: MATRICULADO

Nao devem ser digitados ,00
substitua a virgula por ponto (.)

N®RECIBEO DA MATRICULA:

QUANTIDADE DE PARCELAS 09

[Ex: 100.00
YALOR DAS PARCELAS ATE O YENCIMENTO 400
YENCIMENTO DO BOLETO Todo dia: 15 /
VALOR APOS VENCIMENTO 400.00
INICIO DO PAGAMENTO 10 de setembro de 2016
TERMIND DO PAGAMENTOD "
TOTAL DO CURSO 3600.00
ACORDO
CADASTRO CONCLUIDO LIBERAR INFORMAGCOES FINANCEIRA PARA A AREA DO ALUNC
CADASTRAR

25
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Apds preencher todos os campos, marque a opg¢ao “CADASTRO CONCLUIDO”.

Se desejar que os dados financeiros aparegam para o aluno, marque a opgao “LIBERAR
INFORMACOES FINANCEIRAS...”

Se o Aluno / Curso ja foi cadastrado aparecera a tela abaixo:

MODULO FINANCEIRO

RELAT. ALUNO RELAT. TURMA RELAT. CURSO RELAT. UNIDADE

CADASTRAR ALUNO NO MODULO FINANCEIRO

ALUNG JA CADASTRADO!

22 Opgao — “SELECIONE O ALUNO A SER EXCLUIDO DO MODULO FINANCEIRO”

Aparecera a tela abaixo, para verificar se nao existem langcamentos financeiros para aquele
Aluno/Curso.

MODULO FINANCEIRO

RELAT. ALUNO RELAT. TURMA RELAT. CURSO RELAT. UNIDADE

EXCLUSAO DE ALUNO DO MODULO FINANCEIRO

VERIFIQUE A POSSIBILIDADE DE EXCLUSAO

SOMENTE PODERAD SER EACLUIDOS OF ALUNOS QUE MAD RECEBERAM LANCAMENT 05

LN

ABIGAIL VIEIRA RAMOS FARIA PEDAGOGIA VERIFICAR

Se ja existirem langamentos aparecera a tela abaixo:

MODULO FINANCEIRO

CADASTROS LANCAMENTOS CONTAS A PAGAR BALANCO
e onoe

EXCLUSAOQ DE ALUNO DO MODULO FINANCEIRO

CONFIRME A SELEGAO DO ALUNO

SOMENTE PODERAD SER EXCLUIDOS OF ALUNDS QUE NAD RECEBERAM LANGAMENTOS

ESTE ALUNO JA TEM LANGAMENTOS NO MODULO FINANCEIRO E PORTANTO NAO PODE SER EXCLUIDO!

Se nao existirem langcamentos aparecera a tela com a opg¢ao de exclusao.

26
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Clique em LANCAMENTOS para criar o mapa de pagamentos do referido
aluno.

LANCAMENTOS

MODULO FINANCEIRO

CADASTROS LANCAMENTOS CONTAS A PAGAR BALANCO

LANGAMENTO NO MODULO FINANCEIRO

SELECIONE O ALUNO
Zulmira Tereza do Nascimento

| LOCALIZAR

Selecione o aluno e clique em LOCALIZAR

Aparecerdo dois menus, um de NOVOS LANCAMENTOS e outro de EDICAO de

lancamentos, sendo que este Ultimo ficara em branco até que um primeiro
lancamento seja feito:

MODULO FINANCEIRO

CADASTROS LANCAMENTOS CONTAS A PAGAR BALANCO

LANCAMENTOS NO MODULO FINANCEIRO

CONFIRME A SELECAO DO ALUNO PELO CURSO

NOVO LANCAMENTO FINANCEIRO
" | woweooAwwo | coeo |

2705 Zulmira Tereza do Nascimento Educacio Infantil LANCAR |

EDICAO DE LANCAMENTOS FINANCEIROS

[RA]  womeoomwwo | cwso __ JAo]

2705 Zulmira Tereza do Nascimento Educacio Infantil 2016 EQITARILANCAR PAGAMENTOS l

No menu NOVO LANCAMENTO FINANCEIRO constarao o RA do aluno, seu nome, seu
curso e o botdo LANCAR.

Escolha o curso (pois poderao existir mais de um curso) e clique em LANCAR.

Criacdo do MAPA de pagamentos do aluno:

27
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Selecione o ANO de inicio do curso (pagamentos), verifique em que més os pagamentos se
iniciardo, marque na coluna ATIVO (Sim/NAO) os meses em que o aluno efetuara o pagamento
como SIM e NAO para os meses em que o aluno ndo devera efetuar os pagamentos.

O mesmo deve ser feito na coluna PAGO (Sim/Nao ou N/A), por padréo a coluna vem com
valor NAO, no caso de meses em que o aluno ndo devera efetuar o pagamento (Valor NAO na
coluna ATIVO) lance o valor N/A na coluna PAGO, para os demais meses os valores devem ficar
como nédo até que o pagamento seja efetuado. O processo deve ser repetido para os anos
subsequentes até que todos os meses dos pagamentos estejam compreendidos nos intervalos
langados.

Nos langamentos de valores ndo use virgula (,) como separador das casas decimais de
centavos, utilize ponto (.)

ALUNO

UsiDADE Serio Ancre
CURO Edvcagds t~fartil
TURALA 8

MICIO: marge/2015 - TERMING

ANG 2015 ~

]

JANT WO 18 15 A3 120,00 5 0 RAD

S FEVERERO 18 15 A3 120.00 0 0 NAD
SIM | MARCO L 15 R3 120.00 0 0 MNAO
SIM . ABRIL 18 15 RS 120.00 0 0 NAD
M. L 19 15 A3 120,00 0 9 NAD
M. JUNHO 18 15 RS 120.00 0 0 NAD
SIM JULHO 1% 1% A3 12000 0 0 MNAD
M . AGO STO 18 15 A3 120,00 0 0 NAD
SM SETEMORO 18 15 RS 12000 0 0 RAD
M OUTUBRO s S R3 120.00 0 0 NAD
SM WOVE MERO 18 15 R3 120,00 0 0 NAD
M DEZEMERO L S R$ 120,00 0 0 NAD

CADASTRAR

Uma vez cadastrado aparecerd uma linha no alto da tela com o mapa dos
meses:

ATENGAOQ!

S0 DEVEM SER CADASTRADOS ATE NO MAXIMO 3 ANOS SUBSEQUENTES!

CADASTRAMENTO JA FEITO:

ANO: JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET out NOV DEZ
2015 NAO NAO SiM SiM Sim Sim Sim SiM SIM Sim Sim Sim EXCLUIR
2016 SIM SIM SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO | EXCLUIR |
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Repita o processo até que todos os meses de pagamentos aparecam no mapa.

Para os lancamentos mensais de pagamentos, clique em LANCAMENTOS no
menu superior e escolha o aluno, clique em localizar, va para EDITAR LANCAMENTOS
FINANCEIROS, escolha o ano, depois cliqgue em EDITAR/LANCAR PAGAMENTOS.

EDICAO DE LANCAMENTOS FINANCEIROS

RA] NOME DO ALUNO CURSO N I
2705 Zulmira Tereza do Nascimento Educacéo Infantil [2016 | [ EDITAR/ILANGAR PAGAMENTOS |

Aparecera o mapa financeiro daguele aluno para aquele ano:

CADASTRAMENTO JA FEITO:

ANO: JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
2016 SIM Sim SIM NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO NAO !ED!_'[AR__:

Cliqgue em EDITAR:

A tela abaixo sera exibida:

CADASTRAMENTO JA FEITO

ALUNO

CURSO Ecvcegic Infanul - TURMA B

UNIDADE Santo Anare

2016
SM . JANERO 15 RS 120,00 0 0 NAO
SIM FEVEREIRD 15 RS 120.00 0 0 NAD
SIM MARGO 15 RS 120.00 0 0 NAO
NAD ABRIL 15 RS 120,00 0 0 NJA
NAD MAKD 15 RS 120,00 0 0 N/A
NAD . JUNHO 15 RS 120.00 0 i} N/A
NAQ JULHO 15 RS 120.00 0 0 N/A
NAD - AGOSTO 1S R$ 120,00 0 0 N/A
NAQ SETEMBRO 15 RS 120,00 0 0 N/A
NAD - OUTUBRO 15 RS 120,00 o Qo NJA
NAD NHOVEMBRO 15 RS 120,00 0 0 N/A
NAD DEZEMBRO 15 RS 12000 0 0 NJA
ALTERAR
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Confirme os dados do més que sera lancado, lance o desconto, caso exista, o
valor PAGO (valor cheio, sem o desconto) e altere a situacdo da coluna PAGO de
NAO para SIM, cliqgue em ALTERAR.

Ndo havera tela de confirmacdo, a tela s piscara e permanecera com 0S
valores lancados, o processo esta concluido.

CONTAS A PAGAR

A tela abaixo sera exibida:

CADASTRAR CONTAS A PAGAR

| CADASTRAR CATEGORIAS | [ CADASTRAR FORNECEDOR

SELECIONE O ANO PARA LANCAMENTO
2015 v
LOCALIZAR

Cadastre primeiro as categorias:

CONTAS A PAGAR - CADASTRAR CATEGORIA

[ ]

| CADASTRAR CATEGORIAS |
ODIGO DA CATEGORIA BNOME DA CATEGORIA XCLUIR
4 Material Escritério [ EXCLUIR

Digite 0 nome simples da CATEGORIA, como o exemplo acima Material de
Escritorio, caso ndo goste do nome cadastrado vocé podera exclui-lo.

Lembre-se, porém que NAO SE DEVE EXCLUIR CATEGORIAS apdés lancamentos
de contas para aquela categoria.

Depois de criar todas as CATEGORIAS, crie os fornecedores:
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CONTAS A PAGAR - CADASTRAR FORNECEDOR

| UNIDADE | CATEGORIA FORNECEDOR

[Bosque da Saide /| Material Escritdrio | | |

[ CADASTRAR FORNECEDORS |

CODIGO! UNIDADE CATEGORIA OME DO FORNECEDOR EXCLUIR
4 Sanlo André Material Escrildrio Kalunga [EXCLUR |

Selecione a unidade origem da despesa, depois a CATEGORIA a qual ela se
relaciona e por ultimo digite o nome do fornecedor, caso os dados estejam
incorretos, exclua o fornecedor e repita 0 processo com os dados corretos.

CONTAS A PAGAR

Primeiro escolha o ano e cligue em LOCALIZAR.
Selecione o MES do lancamento e cliqgue em LOCALIZAR.

CADASTRAR CONTAS A PAGAR

SELECIONE O MES
[JANEIRO |

| LOCALIZAR |

Selecione a CATEGORIA, o FORNECEDOR, o DIA DO MES, depois digite o valor
[substitua a virgula (,) das casas decimais de centavos por ponto (.)], digite a

DESCRICAO (esta é a que aparecerd no relatério de balanco financeiro) depois
cligue em LANCAR.

GADASTRAR EWPRESAS CADASTRAR CATEGORWS | | CADASTRAR FORNECEDOR

EMVIAR NOTAS

LANCAMENTO DE DESPEZAS

ATENCAD
Mo campo VALOR nao utilizar | ) ponto como separador de milhar & utilizar o () como separador das casas decimdis de centavos
Exemplo: para digitar 2% 3 550,45 usar o formato 3550 45

CATEGORIA FORNECEDOR DIA DO MES

Material Eseritdrio » ¥ 1

LANGAR
NOTA FISCAL: CNPJ / CPF:
[Samante rimeras) (Somerte meras) ﬂESCRIQiO {pankcark no BalBnGo « ML 0s ) cAraceser)
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Os valores lancados aparecerao logo abaixo dos campos de lancamentos e
poderdo ser excluidos a qualquer momento:

LANGAMENTO DE DESPEZAS

ATENCAD;
Mo campo YALOR ndo utlizar () ponto como separador de milhar e utikizar o () como separador das casas decimais de centavos.
Exemplo. para digitar R$ 3 550,45 usar o formato 355045

CATEGORIA FORNECEDOR DIA DO MES Sy _\{A_LD : e =
USAR [} PONTO COMO SEPARADOR DE CENTAVOS
o

Agua v | Acisa v R$

LANGAR
NOTA FISCAL: ENPY CRE DESCRIGAD (apascas 14 Bating - kg s 2 oastoss)
|Soments ruimeros) (Somante nimans)

EXCLUIR 13 s o ey e S ——v— [ Cotks RE 45247

Relatério Financeiro por aluno:

MODULO FINANCEIRO

RELATORIO POR ALUNO

SELECIONE O ALUNO
Zulmira Tereza do Nascimenta ~ |

LOCALIZAR |
Selecione o0 aluno e clique em localizar, aparecerdo 0s cursos/anos em que o
aluno esta cadastrado:

RELATORIO POR ALUNO

CONFIRME A SELECAO DO ALUNO PELO CURSO E ANO

| VISUALIZAR

Zulmira Tereza do Nascimento Educacdo Infantil 2015
| EX EXCEL
VISUALIZAR
Zulmira Tereza do Nascimento Educacdo Infantil 2016

| EX EXCEL
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Neste ponto, vocé pode visualizar o relatério do aluno ou exporta-lo para

UNIDADE: Santo André
CURSO: Educacéo Infantil
TURMA: B
Indicacdo de ndo
aplicavel | SN
JANEIRO NAO
mm)  CEVEREIRO NAO
MARCO SiM
ABRIL SiM
* <
Indicagdo em JUNHO SiM
verde sdo de JULHO —
meses aplicaveis ASOSTO il
SETEMBRO SIM
QUTUBRO SIM
NOVEMBRO SiM
DEZEMBRO SIM

Valores ainda nao

quitados aparecem

como ABERTO em
vermelho

Relatério Financeiro por turma

MODULO FINANCEIRO

RELATORIO POR ALUNO

ANO: 2015

Indicagdo de ndo aplicavel

PAGO / NAO VALOR
N/A 0 15

N/A 0,00 15
PAGO 120,00 15
PAGO 120,00 15
PAGO 120,00 15

ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
ABERTO 0,00 15
TOTAL: RS 360,00

Selecione primeiro a unidade:

MODULO FINANCEIRO

wniaos | comsaricn

SELECIONE A UNIDADE

[Santo André |

LOCALIZAR

Coluna de valores
com o seu total em
azul

BALANCO
RELAT. ALUNO RELAT. TURMA RELAT. CURSO RELAT. UNIDADE

RELATORIO POR TURMA
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Selecione o curso

MODULO FINANCEIRO

muiomos | coms arace

RELATORIO POR TURMA

SELECIONE O CURSO
| Educacdo Infantil_+ |

LOCALIZAR

Selecione a turma e 0 ano e clique em LOCALIZAR:

MODULO FINANCEIRO

RELATORIO POR TURMA

SELECIONE O ANO E A TURMA

[____ANO | TURMA

X Z 7 .. LOCALIZAR
[2015 ] (A ]

Sera exibida uma tabela com os meses do ano, valores pagos e situa¢ao com
a listagem dos alunos da Turma/ANO selecionados:

MODULO FINANCEIRO
T oo
RELATORIO POR TURMA - AHD: 2015

UNIDADE L

Sanio Andre Educagio Irfantil B

PAGAMENTOS

TOTAL: 274,00 240,00 0,00 0,00 n0a 0,00 0 0,00 0,00
NiA L PACO Paco ragco ARERTO ARERTO ABERTO ARERTO AmncRTO ABERTO ARERTO
Zuknira Tereza do Nascmento
0,00 0,00 120,00 120,00 12009 0,80 0,00 oo0 0,00 a.00 0,00 000
HiA [T ABERTO GO PAGO ARERTO ARERTO ABERTO ARERTO AmEmTO ABERTO AnEnTO
Diéssica Losano Couvesa
o.p0 0,00 0,00 120,00 12000 0,00 0,00 o.00 0.00 000 0,00 0,00
L A ABERTO PAGO AQERTO ABERTO ABERTO WA L HiA i A
Blsangeta Paixio de Soura
a.00 0,00 0,00 128,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
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Se clicar no nome do aluno vocé abrira o relatorio por aluno (individual)

Os relatérios por Curso e por Unidade seguem 0 mesmo principio e tem o
mesmo formato, com a diferenca de que se tornam cada vez mais amplos, por
exemplo:
O Relatério por curso mostrara todos os alunos de um determinado
Curso, independente da Turma e o relatorio por Unidade mostrara todos
0s alunos de uma unidade, independente do seu Curso ou Turma.

Balanco Financeiro

Clique em BALANCO e selecione o ANO:

MODULO FINANCEIRO

BALANCO FINANCEIRC

SELECIONE O ANO
D15 v

LOCALIZAR

Aparecerd uma matriz com os meses do ano, selecione 0 més que deseja
visualizar:

MODULO FINANCEIRO

BALANCO FINANCEIRD

ApOs selecionar o Més aparecera a tabela do balanco financeiro do referido

més, com a indicagdo do Més e Ano e a listagem de recebimentos (pagamentos
dos alunos) e das saidas (registros das Contas a Pagar):
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MODULO FINANCEIRO

CADASTROS LANCAMENTOS CONTAS A PAGAR BALANCO
RELAT. ALUNO RELAT. TURMA RELAT. CURSOQ RELAT. UNIDADE

BALANGO FINANCEIRO

ANO - wes

2015 ABRIL
UNIDADE: Ssnto André - CURSO: Educagdo Infantil - TURMA: B - Zulmirs Tereza do Nascimento 120.00
UNIDADE: Santo André - CURSO: Educagdo Infantil - TURMA: B - DJéssica Losanc Gouveia 120,00
UNIDADE: Santo André - CURSO: Educagdo Infantil - TURMA: B - Elisangela Paixdo de Souza 135,00
UNIDADE: Santo André - CURSO: Educacio Infantil - TURMA: A - Viviane da Silva Guilherme 135,00
Folhas de Papel Sulfite 200.00

TOTAL: 510 00 200 .00

Novos relatérios e fun¢bes poderdo ser adicionadas de acordo com a
necessidade de cada Gestor/Empresa. Este Modulo/Manual esta configurado
com os recursos em formato PADRAO.

PEDAGOGICO

Ao passar o mouse sobre o botdo PEDAGOGICO aparecerao as opgdes: UNIDADES, CURSOS,
DISCIPLINAS, TURMAS, TRABALHOS DE CONCLUSAO e ENTREGA DE DOCUMENTOS.

UNIDADES

Ao passar o0 mouse sobre o botdo aparecera as opg¢des: CADASTRO DE UNIDADE e EDITAR
UNIDADE.
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*» ICADASTRO D UNIDADE
|
. I'[or‘.ut USEDADE

TRABALHOS OF CONCLUSAD

ENTREGA DE DOCUMENTOS

CADASTRO DE UNIDADE
Selecione CADASTRO DE UNIDADE

‘mon = DAl §

* CADASTRO DE VMIDADE

+ juorman usenane

TRABALHOS Of CONCLULAD

ENTRICA DI DOCURMENTOS

Ao selecionar CADASTRO DE UNIDADE aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de cadastramento.

CADASTRO DE UNIDADES
PSR Inuruto de Ernmo Liss Masgareshas « HMORDE
PMRFECT 1 AR
CH#ADE L ESTADD
(=1 ] L TN
FEAE FESPOSS&AEL
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EDITAR UNIDADE
Selecione EDITAR UNIDADE

. |L NIOADES

* jcADASTRO D UNIDADE
OesCIPUMAS - HOMAR UNIDADE
TURMAS

TRABALHOS Of CONCLUSAD

ENTRECA DE DOCUMENTOS

Apos clicar em EDITAR UNIDADE aparecera a tela abaixo, que ja € a tela de alteragao.

[ 32 AV - — UL L)
iAo B S c— AN Cortmy
(AL Dnpcems N 1ADO She Pade
ar 09913000 nucna L I ]
1 Maa ———— — = EAEORUBA L
Acheocs Eximrmg
ATERAR

CURSOS

Ao passar o mouse sobre o botdo CURSO aparecera as opgdes: CADASTRAR CURSO e EDITAR
CURSO

= CURSOS

» J: ADASTRAR CURSO

« [eormar cumso

TRABALMOS DE CONCLUSAD

ENTRECA DE DOCUMENTOS
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CADASTRAR CURSO

Selecione CADASTRAR CURSO

o | oo Jeoemon fmoessn- ] o Jrmceno Jusseon] cxcewcs:| s eeuscacs Jeesoes Lo e
lusaoaDt 8 .

Apods selecionar CADASTRAR CURSO aparecerdao as telas abaixo, que ja sdo as telas de
cadastramento e verificagao.

Modalidade EAD — Somente marque esta opgao se o curso for oferecido na modalidade de ensino
a distancia (Ativagdo do Modulo EAD — 100% gratuita), sempre coloque EAD no final do nome do
curso para melhor identificagdo por parte dos Candidatos / Inscritos.

Sempre preencha todos os campos de valores e quantidade de parcelas.

Assinale a(s) opgdes de trabalhos de conclusdo de curso que serdo exigidas dos alunos para
aquele curso.

Se for utilizar o PAGSEGURO assinale o campo de habilitagdo do servigo para aquele curso.

Copie e cole nos referidos campos os cédigos gerados dentro do painel do PAGSEGURO para os
botdes de pagamento de Matricula e/ou Curso.

Clique em CADASTRAR CURSO!

CADASTRO DE CURSOS

MODALIDADE EAD (Somente mamue este campo 5o o curso far oferecido em formate EAD - Coloque EAD no final do nome do cumno)

HOME 00 CURSO BURAGAD (Cargs Hordra sm Homa)
GUANTIDADE DE PARCELAS o~ VALOR DA PARCELA
AND VALOR DA MATRICULA

TRABALHDS DE CONCLUSACQ DE CURSO

MONCGRAFIA J ARTIGO CIENTIFIDD | EstAemm  F  eb )| PRATICAS ORIENTADAS ESTUDO DIRIGIDO
PAGSEGURD (HABILITA O USO DO PAGSEGURD FPARA ESTE CURSD)
BOTAD MATRICULA
BOTAD CURSD
TS
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Para excluir um curso, cligue em VERIFICAR, pois s6 poderao ser excluidos os cursos que nao
tiverem alunos matriculados.

EXCLUSAD DE CURSO

55,00 F100 1560921 | VERIFICAR

w3 03 Fi 40 199050 | VERIFIGAR

A o [ ] 10050 WERIFICAR

.0 Rl 1RO WERIFICAR

% .0 F1 g0 1580034 | VERIFICAR
ADMIETRAGAD CE R - GRATIS & s 1 R0 w000 1saEEt | VERIFICAR
ALPARETIIACAD | LETRAMENTS 231 o mariers L REIM0.00 RS 2000000 | Srdia WERFICAR
ALFAGET AL AL § LETRAMBNT O 2510 7 HOTURND | MESER 1% Pl 100,00 000 1500 | VERIFICAR
AFTE bk ECRAAGAD 101 7 MOTURS i MESES ] Rl 100,00 A 00,00 1550077 | VERIFICAR |
ALOHTOR S HOSPTTALAR TN T o ML . RE H0,00 A 10000 15T | VERIFICAR
CLIDADCSR DE ID0H0% 30 7 10 i 1 RE 15000 = 3] (ot | VERIFICAR
ESERLVMENTO I ANTIL E SEUS PRINCIPAIE TRARSTORMNOE . 3 .
T i WERES i A0 Fr 30000 140004 | WERIFICAR
DL D0 T A AP rOEAEN T T B i ¥ W MO0y [0 %] 1S VERFICAR
F.‘_":H_:-Efk-:--:;‘l-lf.r_.us-h-'.-ﬂ'!:ill'." TECHACD E SUPERGR DA AREA DA 17 mesas 1% Rl 300,08 W 300,50 | AN VERFICAR |
D, LI EYES WM, TOTHICD K IUPCIEN ML REA TR 12 mees s ALIBGION0 RS 20K 1t VERFICAR
DROCERC A D ENESIO BLIFERICR 201 T o meie 13 RE B0.0¥ a1 109,00 1SEEIE | VERIFICAR

EDITAR CURSO
Selecione EDITAR CURSO

(LNCADE § .

":U‘RSO‘

. Jtm‘uhuﬂ cumio

- | FOMTAR CURSO
|

Apos clicar em EDITAR CURSO aparecera a tela a baixo. Vocé podera escolher o curso.
Neste caso, usamos o curso pré-selecionado URGENCIA E EMERGENCIA - 2017.

LOCALIZAR CURSO PARA ALTERAGAD
LOCAL AR 1L O oA
Liscorcu £ eugmcaica . 017 Ll
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela de confirmacao, clique em confirmar.
Aparecera a tela abaixo, altere os campos que achar necessario e clique em ALTERAR.

Obs.: Evite alterar cursos em andamento (com alunos matriculados)

ALTERAR CURSO

(Somante manque este camps 50 0 cusd for oferecido am formate EAD - Colague EAD no final do nome do curso)

HOME 0O CURED LRGENCIA E EMERGENCLA OURAGAD (Cargs Hortra e Homse) 12 MESES
QUANTIDADE DE PARCELAS 115+ WALOR DA PARCELA 18400
ANO a7 WALOR DA MATRICULA 20000

RAEALHOS DE CONCLUSAD DE CURSO

¢ | PRATICAS DRENTADAS ESTUDD DIRIGIDD

Ti
MONOGRAFIA/ ARTIGO CiENTIECOY _ESTaclo |

FAGSEGURD (HABILITA DUSO DO PAGSECGURD PARA ESTE CURSD)

BOTAD MATRICULA

B0TAD CURSD

DICIPLINAS

Ao passar o mouse sobre o botdo DISCIPLINAS aparecerao as opg¢des: CADASTRAR DISCIPLINA
e EDITAR DISCIPLINA.

UMDADE S .

* ISCIPUNAS

-tl&ulﬂuﬂ OGP LINA

TRABALMOS DE CONCLURAD * HDITAR DISCIFLINA

ENTRECA DE DOCUMENTOS

CADASTRAR DICIPLINAS

JNIDADE §

* CADASTRAR DAECIPLINA

TRABALHOS 0E CONCLJIAD

ENTRECA DE DOCUMENTOS
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Apos selecionar CADASTRAR DICIPLINA aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para
cadastramento de disciplinas.

A0 UTR AR ACTNIOS € 0

CADASTRO DO BANCO DE DISCIPLINAS
Ol DA

CrsC Py A

CADASTRAR DeS{FLNA
EDITAR DICIPLINAS
Selecione EDITAR DICIPLINAS

[ tom ] &0 Joouencus.- roresson -] wow. - Jeevcenc - MERIRRIE] c/oneco | sovs - frmsomcs - Jenesewca - Ao - Jaeevan |
UNIOADL S .

TRABALMHOS DE CONCLUSAD 'FMM DISCIFLUMA

Apos selecionar EDITAR DICIPLINA aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a disciplina.
Neste caso, usamos a disciplina pré-selecionada Vigilancia Sanitaria, Controle de Infecgao
Hospitalar e Biosseguranca.

LOCALZAR DISCIPLINA PARA ALTERAGAO

LOCAL AR PYL O MOM

[¥iptbrcon Santhng Cintrols de lect bo "m_umn [ et | K |

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que € para verificacao.
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LOCALIZAR DISCIPLINA PARA ALTERAGAO

P A e, Cortrote S0 B g o -—ge
COCEL0 28

LOCALIZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de alteragao.

Mk UTLAR ACENTOS | L
EDITAR BANCO DE DISCIPLINAS

WI::A Wiplinga Sanding Cortrom O Plec)bo Motptain @ Baorieprrgs

ALTERAR

TURMAS

Ao passar o mouse sobre o botdo TURMAS aparecerdo as opg¢des: CADASTRAR TURMA e
EDITAR TURMA.

TRABALHOS DE CONCLUSAD * [CADASTRAR TURMA

ENTRECA DE DOCUMENTOS HOITAR TURMA

CADASTRAR TURMAS
Selecione CADATRAR TURMA

TRABALHOS DE CONCLUSAQ = CADASTRAR TURMA

ENTREGA DE DOCUMENTOS i OITAR TURMA
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Apods selecionar CADASTRAR TURMA aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a unidade.
Neste caso, usamos a unidade pré-selecionada: Diadema.

CADASTRO DE TURMAS

ESCOLHA A UNDACE

= d

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher o curso. Neste caso,
usamos o curso pré-selecionado: URGENCIA E EMERGENCIA - 2017

_-_“-__ e

CADASTRO DE TURMAS

ESCO0MA O CLRSOn

JLRGENCIA E EMESCENCIA . X007 | BN |

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que é de verificagao.

CADASTRO DE TURMAS

LRSS UG CUA | RGO . T CO0MCr 15

TROAE Dusderna
SELECIONAR
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que ja € de cadastramento.

CADASTRO DE TURMAS

IMEASE Dustewray
OISO UG NCIA M FoCE NCLA - 01 )

SELECIONE A DESCIPUINA E A TUFMA ARADOO § CLIOUE [ ADSCIONAR
APOS CADAS TIAR AS DESCELUIMAS VE A O OUADISO DF DESCEY INAS CADAS TIADAS (AIADIO DA LIS TA OF DISCEY INAS)

A v ADICIONAR
A Arte da Busts o bo na | Ber atur 8 e ared A v ADICIONAR

Selecione a disciplina que sera ministrada na respectiva turma, escolha a letra identificadora
da turma e clique em adicionar, repita o processo com todas as disciplinas do cursos em questao.

EDITAR TURMAS - Selecione EDITAR TURMA

TRABALHOS DE CONCLUSAQ Lo |cmn¥m TURMA

ENTREGA DE DOCUMENTOS EDITAR TURMA

Apos selecionar EDITAR TUMA aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a unidade. Neste
caso, usamos a unidade pré-selecionada: Diadema.

LOCALIZAR TURMA PARA ALTERACAO

SLICOM & UNDADY
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Escolha o curso a ser alterado.

LOCALIZAR TURMA PARA ALTERAGAD
MW LICOME O LTV
URGEMNCIA E EVERGENCIA - 1017 .

LOCALAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a turma.
Neste caso, usamos a turma pré-selecionada: A

LOCALIZAR TURMA PARA ALTERACAQ

SILTONORE A LR

E0

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de alteragéo.

ALTERACAO DE TURMAS
PO DA FLIFMA, .
LT Th
(el o, PR NOA | I NCA Y
ORCRLINA LR oeCho
a8 - Vgl Themes A Enjue
Aiete Biie o @ Mg b3 Se Veli ASAD 8 Fadita . ExCLuR
"o earados oen ped et e A Faci s

A alteracao devera ser feita excluindo-se a disciplina da respectiva turma, se todas as
disciplinas forem excluidas a turma deixara de existir (Nao faga este procedimento se tiverem
alunos matriculados na respectiva turma)
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TRABALHO DE CONCLUSAO
Ao passar o mouse sobre o botdo TRABALHOS DE CONCLUSAQO aparecerao as opgoes:
CADASTRAR TRABALHO e EDITAR TRABALHOS.

UMIOADT S "

* TRABALHOS OF CONCLURAD

ENTRIGA D DOCUMINTOS

CADASTRAR TRABALHO

TRABALHOS DE CONCLUSAD * TRABALMOS DE CONCLUSAD

EMTREGA DE DOCUMENTOS CADASTRAR TRARALMO

EOITAR TRABALHOS

Apos selecionar CADASTRAR TRABALHO aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a
unidade.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

LR | AL

==
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Apoés clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Escolha o curso.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

SLTCIOMAR CLFVO

J URGENCIA E EMERGENCIA » 2017 ]

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSOS

LT CROMAR TUFBIA

@

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o aluno.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

I s O CUE G N | R A e Turak A

Ve Vs be deers .

SELLCIONAR
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, confirme os dados.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

INTAE e OSSO LG O € RGO, - 201 T TuFa: A
B O AR L Ve M de OBeE 8

CONF EAAR

Aparecera uma tela semelhante a abaixo, as opgdes disponiveis nesta tela serdo as
habilitadas no cadastramento do curso (que ja devera estar configurado), apds preencher clique
em LANCAR.

CADASTRO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOS

CURSO: HISTORIA TURMA: &
UNIDADE: SAO JOSE DOS CAMPOS

MOME D0 ALUNO: TATIANA RIBEIRO LIMA DOS SANTOS

FALTA v
OBSERVACAO IMPORTANTE: SE ESTIVER APARECENDO SOMENTE O BOTAO LANCAR - NAO CLIQUE NO BOTAO

NAQ FOI HABILITADA NENHLIMA OPGAQ DE TRABALHO DE CONCLUSAD PARA ESTE CURS0 NO CADASTRO DE CURS0S

HABILITE PRIMEIRC LIMA OPCAQ DE TRABALHO DE CONCLUSAQ OE CURS0, DEPOIS RETORNE A ESTA TELA E PROSSIGA COM OF LANCAMENTOS)
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EDITAR TRABALHOS

Selecione EDITAR TRABALHOS

TRABALHOS DE CONCLUSAD * IRABALMOS DE CONCLUSAD

ENTRIGA DE DOCUMENTOS IC ADASTRAR TRABALWO

‘rloﬂll TRABALMOS

Apos selecionar EDITAR TRABALHOS aparecera a tela abaixo. Escolha a unidade.

ALTERAR MONOGRAFIA

SLECHOMAR UNDADK
a

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela a baixo. Escolha o Curso.

ALTERAR LANGAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

QTR (LSO
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Aparecera uma tela com os dados preenchidos, altere os dados e clique em ATERAR.
ENTREGA DE DOCUMENTOS

[ tome | £0-Joouencws.-[moresson -] uew - |ravuecemo - JREAERED|cecemco | noms - Jaeursomos - Jereseaca -] s -Jrsoemea |
UNCADT § .

TRABALHOS DT CONCLUVIAD

ENTRECQA D DOLUMENTOS

Apos selecionar ENTREGA DE DOCUMENTOS aparecera a tela abaixo. Escolha a unidade

LOCALIZAR DOCUMENTOS PARA LANCAMENTO DE ENTREGA
1O AR MDA
ey 0
(L OCALIAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Escolha o curso.

LOCALZAR DOCUMENTO'S PARA LANCAMENTO DE ENTREGA

LORCAR WA CLFTO

IM-ﬂhm [ | K |

=]
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Escolha a turma.

LOCALZAR DOCUMENTOS PARA LANCAMENTO DE ENTREGA

[LECR Y Y

TN Admarants of 4o de FR4 Go e

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de langamento.

LOCALIZAR DOCUMENTOS PARA LANCAMENTO DE ENTREGA

vEn K" . & FLA AFTHA

Al g s i DB o i [

ERsdlorna
iy L1 i baned 0 L4

=W FETITE R R o i

23

Serao listados os alunos da turma em uma tabela com os documentos necessarios para os
diversos cursos/modalidades oferecidos, marque os documentos que foram entregues por cada
aluno (se todos os documentos foram entregues marque o campo 100% entregue) e clique em OK.

ACADEMICO

Ao passar o mouse sobre o botdo ACADEMICO aparecerao as opdes: CADASTRAR ALUNO,
EDITAR ALUNO, IMPORTAR ALUNO, ALTERAR CURSO, CADASTRAR CALANDARIO,
EXCLUIR CALANDARIO e INSCRICOES.

(Podem existir pequenas diferencas na nomenclatura dos menus devido a customizagdes
solicitadas por cada empresa)
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CADASTRAR ALUNO

£ OITAR ALUNO

(AP ORTAR ALLUNO

CADASTRAR CALENCARIQ

[ OITAR CALL NDARND

§ XC LR CALINDARID

INSCRICORS

CADASTRAR ALUNO
Selecione CADASTRAR ALUNO

CADASTRAR ALUNO
EOMMAR ALUNO
IMPORTAR ALUNO
ALTERAR CURED

CADASTRAR CALENDARSD

EOITAR CALENDARQ

€ XCLUR CALENDARIO

INSCRICOES

Apos selecionar CADASTRAR ALUNO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

CADASTRO DE ALUNOS

LR CORAR UINDATE

Toanl e D Pobdaat {aled"Ralal |

[Eaat]

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.
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CADASTRO DE ALUNOS
(NDALE (nadoms
SLECHOMAR CUPes0
[FERAT et A T | |

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma.

CADASTRO DE ALUNGOS

TRETALS - Thadema

CLBE | SHERCIA L D MEHGEMCIA | 17

SELECHAARA A TUFMA:

23]

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo (Opgédo com e sem CEP)

CADASTRO DE ALUNOS

UNTIADE: SAD JOSE DOS CAMPOS
CURSE: HISTORIA
TRRPAA: A

CADASTIAR ALUNO SEM CE
| SELECIONAR

CADASTRAR ALNG COM CEP - IMGITE O CEP INFORMADD PEL O ALUNO
| SELECIONAR |

k, Correlos
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Caso deseje cadastrar com CEP, basta digita-lo no respectivo campo e clicar em
SELECIONAR, em caso de duvida clique no simbolo dos Correios para ser direcionado ao site dos
correios. Esta opcgao levara ao formulario de matricula com os dados de endereco ja preenchidos,
faltando apenas o numero da casa/apto.

Marque o campo EAD somente se o aluno for estudar a distancia.

Selecione a Faculdade/Instituicao parceira.

Selecione o vendedor (pode ser qualquer representante cadastrado)

Selecione o representante (aparecera o representante cadastrado para aquela unidade)
Selecione o més da venda (para futuros relatérios gerenciais/comerciais)

Alguns campos sao obrigatérios (Podem ser alterados conforme necessidade da empresa)

FACULDADE PARCEIRA: FAATESP .

PARA INSERIR. A FOTO DO ALUNO, TERMINE O CADASTRO E
VENDEDOR. EDMNA DIAS SERRANG i DEPOIS VA EM EDITAR ALUNO => INSERIR FOTO DE ALUNO,
SIGA AS DRIENTAGOES DA TELA
REPRESENTANTE LIGIANE MOREIRA =

MES DA VENDA JANEIRD

DADOS PESSOAIS

HOME CPF

RG DATA HASC.

HATURALIDADE ESTADD Estados
SEXO MASCULINDG » ESTADO CIVIL SOLTEIRO(A)

DADOS DE CONTATO E ENDERECO

ENDERECD MIMERD
COMPLEMENTO CIDADE

EAIRRO CEP

ESTADO Estatos » TELEFONE
CELULAR TEL. COMERCIAL
EMAIL ENIY. COMERCIAL

DADOS COMERCIAIS E ACADEMICOS

EMPRESA INSTIT Ulg.ﬁﬂ

PROFISSAO GRADUAGAD
DADOS COMERCIAIS E ACADEMICOS

EMPRESA INSTITI.IIgiO

PROFISSAO GRADUACAD

DADOS SOBRE O CURSO

MICIO (EX. 0172016} TERMING (EX. 1272016)
UNIDADE: SAO JOSEDOS CAVFOS VALOR MATRICULA RS 50
CURSO: HISTORIA VALOR A PARCELA RS s
TURMA: 372 A GUANT. PARCELAS o1 v
DOCUMENT OS5 ENTREGUES DESCONTO: R3 00

RG CPF

TITULO DE ELETOR 2 FOTOS 3%4 R = o

CERT, NASC. OU CAS, COMP. ENDERECO BOLETO IMCIAL

HISTORICO E. M, (2° L1 CERTIFICADO £, M,

DIPLOMACERTIDAD (;Hﬁnllngﬁ.ﬁ WISTORICO GRADUAC Ao

T —— MATRCULADO +

Obs:
CADASTRAR ALUNO
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Assinale os documentos que o aluno ja entregou, se entregou todos marque o campo “Todos
os documentos entregues”

EDITAR ALUNO
Selecione EDITAR ALUNO

CADAS TRAR AL UNO

COTAR ALUNO

IAPORTAR ALUND

CADASTRAR CALENDARSD

Ap0s selecionar EDITAR CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno.

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGAD
OO O O
| I | K |

==

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que € a tela de confirmacgéo.

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGAQ

MLIOOM O RA

WO [ AJ LB L A LW T

ALDE MEWTAL STRESNS |
Puts Mdes Chumrs " s GBCA 2007 A VER
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Uma tela semelhante a de cadastro aparecera, porém com os dados preenchidos, altere o
que for necessario e clique no botdo ALTERAR no final da pagina.

IMPORTAR ALUNO

CADASTRAR ALUNG

Apos selecionar IMPORTAR ALUNO aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher a unidade para
onde o aluno sera importado.

IMPORTACAO DE DADOS DE ALUNOS

W AT WA M O kB L O RS

E=I1

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

IMPORTACAO DE DADOS DE ALUNOS

L CHOmA O CLIF0 P O G O B 1m0 Sk meCa LA

URGENCIA [ EMDSGENCIA - 0T
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Apods clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma para a qual ele sera
importado.

IMPORTAGAO DE DADOS DE ALUNOS

SELECIOME A TUFMA PIRFA A QUM © ALLIMO SEFA BRSPOH TADD

EE

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Agora selecione o aluno cujos dados serao
importados.

IMPORTACAO DE DADOS DE ALUNOS

SUE CHONE O A U OISO DA™ Sl FUAD) Il O LA,

|.’mam|cmo I'I

Aparecera uma tela semelhante a de cadastro/edicdo, com os dados pessoais, de enderego e
académicos ja preenchidos, ajuste o que for necessario e coloque a situagdo como matriculado,
clique no botao IMPORTAR, pronto aluno importado.
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ALTERAR CURSO
Selecione ALTERAR CURSO

CADASTRAR ALUNG
EDITAR ALUND
IMPORTAR ALUND

ALTERAR CURSO

[CADASTRAR CALENDARIO

[EDITAR CALENDARIO

EXCLWIR CALENDARIO

INSCRICOES

Apos selecionar ALTERAR CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione o aluno a ser transferido.

ALTERACAO DE CURSO

S L ECROMGAS Oubd LI A SR AN | DO

e 1
=)

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, confirme os dados e clique em VER.

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERALAD DO CURSO
SELECIOME O RS

MO 00 AL LD BA MDA QRSO A
SALDE MENTAL STRESS £
B L Ty DU Y MDH UCU QUIRSC A 791 7 A vER
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Aparecera a tela abaixo. Selecione a nova unidade

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGAO DO CURSO

DADOS ATUAIS :

ALUNO: ZILDA DE OLIVEIRA FERNANDES

UNIDADE ATUAL: JACAREL

CURSO ATUAL: CURSO POS- GRADUACAO EM NEUROPSICOPEDAGOGIA
TURMA AUTAL:D

ESCOLHA O NOVO CURSO:

NOVA UNIDADE: = ;
| SA0 JOSE DOS CAMPOS v

LOCALIZAR

Aparecera a tela abaixo, selecione o novo curso.

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGAO DO CURSO

DADOS ATUAIS :
ALUNO: ZILDA DE OLIVEIRA FERNANDES
UNIDADE ATUAL: JACAREL
CURSO ATUAL: CURSO POS- GRADUACAO EM NEUROPSICOPEDAGOGIA
TURMA AUTAL: D

NOVA UNIDADE SELECIONADA: SAO JOSE DOS CAMPOS

ESCOLHA O NOVO CURSO;

NOVO CURSO: _
'HISTORIA

| LocALIZAR |
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Aparecera a tela abaixo, selecione a nova turma.

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGAO DO CURSO

DADOS ATUAIS:

ALUNO: ZILDA DE OLIVEIRA FERNANDES

UNIDADE ATUAL: JACAREI

CURSO ATUAL: CURSO POS- GRADUACAQ EM NEUROPSICOPEDAGOGIA
TURMA AUTAL: D

NOVA UNIDADE SELECIONADA: SAQ JOSE DOS CAMPOS
NOVO CURSO SELECIONADO: HISTORIA
ESCOLHA O NOVO CURSO:

NOVA TURMA: -
A

LOCALIZAR

Aparecera a tela abaixo, com a descrigdo do curso atual e do novo curso, para o qual o aluno sera
transferido, confirme e clique em CONFIRMAR ALTERACAO

LOCALIZAR ALUNO PARA ALTERAGCAO DO CURSO

DADOS ATUAIS :
ALUNO: ZILDA DE OLIVEIRA FERNANDES
UNIDADE ATUAL: JACAREI
CURSO ATUAL: CURSO POS- GRADUACAO EM NEUROPSICOPEDAGOGIA
TURMA AUTAL: D

NOWVA UNIDADE SELECIONADA: SAOQ JOSE DOS CAMPOS
NOWO CURSO SELECIONADO: HISTORIA
TURMA SELECIONADA: A
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CADASTRAR CALENDARIO

Selecione CADASTRAR CALENDARIO

CADASTRAR ALUNG

LOMTAR ALUNG

JAPORTAR ALUNO

ECLUSR CALENDARIOD

Nt CICOlS

Apos selecionar CADASTRAR CALENDARIO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

31

CADASTRAR CALENDARIO

SO A UnEDAY

T O

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

31

CADASTRAR CALENDARIO

WL O (UG

|LLEGENCI £ EAFRGENCA . 2017 | (|

P LB L ST

[N

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma.
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31

CADASTRAR CALENDARIO

=1

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de cadastramento.

== ahbril 2017
DOM SEG  TER| QUA QuI
== 1
2 3 4 6 8
@ 10 11 12 13 14 15
P 3 S Y .Y ’ -
16 17 1 18| 19 120 21 | 22
L2 L3t 1 a2l 36 1211 28 1 20
|30
FACULDADE PARCEIRA: v
REPRESENTANTE Luie Simearartns

UNIDADE: Diadema

CURSO: URGENCIA E EMERGENCIA - 2017

TURMA: A (357)
DISCIPLINA:

Urgéncias e emergéncias trauméticas v
PROFESOR: [l die St L St ger v

AND: 202 v

JANEIRD:

FEVEREIRD:

Selecione a Faculdade Parceira, a Disciplina e o professor que ministrara a disciplina em questao.

Depois selecione o Ano e nos campos dos meses digite os dias em que a aula sera ministrada, por
exemplo: Campo JANEIRO digite 15, assim aparecera no calendario que no Més de Janeiro do ano
X (escolhido anteriormente) aparecera a data da aula, no caso dia 15.
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EDITAR CALENDARIO

Selecione EDITAR CALENDARIO

CADAS TRAR Ai N0

EOITAR ALUNO

AMPORTAR ALUNO

TERAR CLURIO

CADASTRAR CALENDARIO

NOITAR AL ENOARD

EICLUER CALENDARN

INSCRICOES

Apos selecionar EDITAR CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.

. L

31

EDITAR CALENDARIO

SRICION & BACLE DASE P
[} B OF ACCRTCl e

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

L] .

31

EDITAR CALENDARIO

WO A UBEDADY

=]
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela a baixo. Selecione o curso.

31

EDITAR CALENDARIO

WL (LB

[ Sorwu b fuseotru ou |

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma

31

EDITAR CALENDARIO

WA A TURRA

Ae

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a disciplina

31

EDITAR CALENDARIO

B DN D) UL BACLA DADE XV D AGORTO | MCALT Dy
NSO URGNCUA | DM PG NCIA - 0T T &

WRICES A DL A A SN DT DA

L P : ]
wensa] [
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja € a tela de alteragéo.

FACLL DADE PARCEIRA.  FACIADWDE v DE AGOSTO »

CURSCr LFAGE NCWA § EMERCE O 0T
Do B A L gt s @ ewmarw i i ¥ Sl e
PR SOR Algcrwess Batoh Cameres Aot .

e 07 *

O B ACr Acda daa 000 a 16800

ALTERAR

EXCLUIR CALENDARIO
Selecione EXCLUIR CALENDARIO

CADASTIAR ALUND

[EOTAR AL UMD

NP ORTAR ALUNO
TEMAR CURSO

CADASTRAR CALENDARSD

EDITAR CALENDARYO

Il ECLLOR CALTNDARO

INSCRIC OB

Apos selecionar EXCLUIR CALENDARIO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade

L] L]

31

EXCLUIR CALENDARIO

S IO0ME A LREDADE
Duaderna ¥
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

L] L

31

EXCLUIR CALENDARIO

MO O (LD

UEGENCIA € EMESCENCWA - 201

LOCALZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma

31

EXCLUIR CALENDARIO

SILICa0eE A TLFRAA

A

LOCALTAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tele abaixo. Selecione a disciplina a ser excluida.

EXCLUIR CALENDARIO

CLECC UMCEMCIA T EMERCENCIA 017 1 Faa A

SELECHONE A DFSCET A A SER EXCLLIDA
Lrgldret bt & emargdacas traiumit <ot
LOCALZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.
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EXCLUIR CALENDARIO

(L ati]

LA
RSO NA

I PARCERD  FACULDADE XV DE AG-Z-’;?\l . '

LOCALZAR

Apods clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de excluséao.

L] [ ]

31

EXCLUIR CALENDARIO

Cl0mix

a7 50 O A | O kel Y
DY A,

ool Foval DI LVGAD

INSCRIGOES ON-LINE

ATENCAO Aguardando novas inscrigoes

ATENCAO Existem 94 novas inscricies efetuadas pelo portal!

Na tela inicial do Sistema VISAS existe uma barra indicativa da existéncia de inscrigdes ON-LINE

Quando nao existem inscricdes a barra € VERDE, quando ha inscricdes a barra fica VERMELHA e
indica quantas inscricoes foram feitas
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Neste caso clique na aba ACADEMICO (depende das customizacdes solicitadas)

Selecione INSCRICOES (ou INSCRICOES ON-LINE)

Apos selecionar INSCRICOES aparecera a tela abaixo com uma listagem com os nomes dos
candidatos que se inscreveram pelo site da instituicdo, selecione um e clique em LOCALIZAR

INSCRICOES FEITAS PELO SITE

T T T |
iamaens MOME: Dami S 0 s Sulss 0 Smetls hG- Sesmmmmry CPF. pa—— | LOCALIZAR |
NO302 FM

CURBD. Pas are Hematnlagla = Banco da Sangus
szt HOME: bsieme Shans Sumargs Mikeiee o - CPF Sm— {LOCALILAR |
1

CURSDY Fadinlogls Foiené

Verifique os dados do candidato e do curso pretendido, se estiverem corretos e a turma ja estiver
criada cligue em MATRICULAR

INSCRIGOES FEITAS PELO SITE

NOME:.

ENDERECO: [ -
BAIRRO:

CIDADE: Santo Andié

ESTADO: Sae Pauls

TELEFONE RESIDENCIAL
TELEFOME COMERCIAL:

CELULAR: - -

EMAIL: [ —

UMIDADE PRETENDIDA. Sants Andié

CURST: Pés em Hematologia « Baneo de Sangue
OPCAD DE PAGAMENTD

DATA SOLICITADA PARA A PRIMEIRA PARCELA 10032017

DATA DE IN5£RI£§D. 12/28/2018 11:03:02 FM

ATENCAC: VERIFIDUE & EXSTENCIA OE TURMA PARA ESTE CURSD NESTA UNIDADE ANTES DE CONTINUARI
| MATRICLLAR

69



VISAS 4.0

Na préxima tela aparecerao todos os dados do aluno e curso pretendido, selecione a turma a qual
sera efetuada a matricula e mude a situagao do aluno de INSCRITO para MATRICULADO.

NOTAS

Ao passar o mouse sobre o botdo NOTAS aparecerdao as opgdes: CADASTRO DE NOTAS e
EDITAR NOTAS.

CADASTRO D WOTAS

EDITAR NOTAS

CADASTRO DE NOTAS
Selecione CADASTRO DE NOTAS

CADASTRO D NOTAS

HOMMAR NOTAS

Apos selecionar CADASTRO DE NOTAS aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

WA DAL
Dy »

SELECRINAR
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

ML PCRAS (LI

Im»:h\[ EMERGENCIA - X7 1]

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma e a Faculdade parceira.

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

SELECIOMAR TLEGMA

EH

SELECNAAH TACLE DADE FRECEIRA

S —
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo.

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

CURSDO Pas em UTI Heonatal @ .
1Al TUEMA
UNIBADE: Santo Andrd i Ukha: A

CADASTRAMENTD INDIVIDUAL
SELECIONAR ALUND

(o e = - 7]

NOTAS INDIVIDUAIS e
NOTAS POR ALUNOS @

MOTAS POR DISCIPLINA c

1°)  Para langamento de nota individual selecione o nome do aluno e clique em NOTAS
INDIVIDUAIS.

Aparecera a tela abaixo:

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

UNIDADE: Sarto André CURSD. Pés em UTI Heonatal @ Padatria am Enfer magen
NOWE DO ALUND: s S - -

SELECMDNAR DISCIPLINA

Trshakha de Conclusio de Curso ¥

| SELECIONAR |

Selecione a Disciplina que recebera a nota e clique em SELECIONAR, aparecera a tela abaixo:

CADASTRO DE NOTAS E FALTAS

CURSO: Pés em UT| Meonatal @ Pediatria em Enfermagen TURMA A
UNIDADE: Santo André
NOME DO ALUND: Sheils Pereira da Mats

DISCIPLINA HNOTA FALTE SITUagEQ
Tabalho de Conclus3o de Durso | ACURSAR ¥

[LANCAR |
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Lance a Nota e Falta, mude a situagdo de A Cursar para Cursando ou Concluido e Clique em
Lancgar

2°)  Paralangamento de notas em todas as disciplinas para um mesmo aluno clique em NOTAS
POR ALUNO.

SELECAD DE ALUNDS

aen i a e L et ek A Y SEECINE

Selecione o aluno.

Trans g Conclarin & C 1o ACLRSAR * ! LA.N?IR {

Mebdokg Boe Fagika ACLRSAR ¥ | LANCAR

Aparecerao na coluna da esquerda todas as disciplinas daquele Aluno / Curso, lance a Nota / Falta
e mude a situagao para Cursando ou Concluido e clique em LANCAR, o nome da Disciplina com
os dados langados aparecera na coluna da direita como Notas Lancadas.

3°) Para langamento de notas para todos os alunos que cursam uma mesma disciplina clique
em NOTAS POR DISCIPLINA.

Aparecera a tela abaixo, selecione a disciplina e clique em SELECIONAR

SELECAD DE DISCIPLINAS

Metodologla de Pescuisa v SELECIONE
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Aparecerao na coluna da esquerda todos os alunos daquele Curso / Turma que tem esta disciplina,
lance a Nota / Falta e mude a situagao para Cursando ou Concluido e cliqgue em LANCAR, o nome
do aluno com os dados lancados aparecera na coluna da direita como Notas Lancadas.

Matodologia e Pesquiza v | sELECIonE |

EDITAR NOTAS
Selecione EDITAR NOTAS

ADASTRO OF WOTAS

HOTAR NOTAS

Ap0s selecionar EDITAR NOTAS aparecera a tela abaixo. Selecione a undiade

ALTERAR NOTAS E FALTAS

SELEOONM UNDAE
SELECIONAR
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Apods clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

ALTERAGAO DE NOTAS E FALTAS

L ORORAA (10
WRGENCIA £ EMERGENCIA X017 ]

SELECR0MAR

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno.

ALTERAGAO DE NOTAS E FALTAS

IMALT (e TR U WU T R IR PO T

LR AL

Frarcncn B Chages Gomes Matan ¢4 St ®

SELECIOMAR

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Disciplina.

ALTERAGAD DE NOTAS E FALTAS

AN : D Wm!m

AL 0 AL LBIC: Framcives das Chagan Gomiss Matisn da

58 MG DG ALLNGE 1212

SELECRMAR & RSO0 A

Matodstegii d peagass triviBea
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela de edigao.

ALTERAGAC DE NOTAS E FALTAS

LR RGENCIA E EMERGEMCIL 7017 TLFMA A
LMD [Hadeina

PO (00 AL L it clir Chsgus Gomery it e Sakes
DS B B ocdoliogla s PSS ciend s

AL ADE PARCERRE: | FACUILOADE 3 DE AGOETD
D ELNA HOTR [[TA) SEUACAD
ﬁm-m_‘ BE COMELADG »

EDIAR NOTAS

RELATORIOS
Ao passar o mouse sobre o botdo RELATORIOS aparecerdo as opcgdes: INSCRICAO,
CONTRATO, HISTORICO, CALENDARIO, PROFESSORES, ALUNOS, ALUNOS POR CURSO,

ALUNOS POR SITUACAO, DISCIPLINA/CURSO e EMAIL GERAL.

MOS FOR CURSO
UNOS POR MITUACAD
OB PLINAL CURSO

AL G RAL

INSCRICAO
Selecione INSCRICAO

UNOS FOR CURSO

UNOS FOR BTUACAD

OISCIPLINAS CUREO

AL CERAL
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Apds selecionar INSCRICAO aparecera a tela abaixo. Selcione a undiade.

LOCALZAR FIGHA DE INSCRIGAO

O A WP LA LD
| F 0

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LOCALIZAR FICHA DE INSCRICAQ

LOnCAL PR CLUBELO:

JUSGENCIA € EMERGENCIA 131! | 0|

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

LOCALIZAR FICHA DE INSCRICAD

O A VAR TUFRRA,
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira

LOCALIZAR FICHA DE INSCRICAD

ORGP FY LA FACLE DA PR RA
II'A(LM' 0 O J-“.-QS"Q' I

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Vocé podera escolher o aluno. Neste caso,
usamos o aluno pré-selecionado: Vilma Maria de Oliveira

LOCALIZAR FICHA DE INSCRICAD

O AL LA P L R D00 AL

[= v de T | K |

==

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é para gerar a ficha de inscrigéo.

GERAR FICHA DE INSCRICAO

UNIDADE: Sande André

CURED P&z em UTI Neonatsl & Pedisiris em Enfermagen
PARCEIRD: Faculdade XV de Agosto

HOME DO ALUND: Wi Savaes i

(GERARFICHA DE NSCRIGAO |
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CONTRATO
Selecione CONTRATO

LUN0S FOR CURSO

UNOS POR BITUACAD

IS CIPLUNAS CURSO

AN CHRAL

Apos selecionar CONTRATO aparecera a tela abaixo. Selecione a undiade.

LOCALZAR CONTRATO
LOR A LT AR DAL

[
LOCALIZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

GERAR CONTRATO

UNCALA (b
SO O Cussde
URGENCIA E EVERCGENCIA . XN .
SELECIONAR
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

GERAR CONTRATO

(DA (e
CLFCLOr LB WA | TP O
WHICKSE A TUFMA

&

SELECIOMNAR

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno e confirme, o contrato

sera aberto em uma nova aba do navegador.

_...

CONMRMAGAD PARA GERAR CONTRATO

URETAIN | (aderna
CLEERE UNRGERCIA B EREHGERMCIL 7

SELECHMLA AL 10

Ltisans Fabiguad Focha L |

HISTORICO
Selecione HISTORICO

ROFIESTORES

UNOS

ALUNOS FOR CURSO

UNOS POR SITULCAD

S IPLINAS CURLO

ML GE AL
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Apos selecionar HISTORICO aparecera a tela abaixo. Selecione a undiade.

LOCALIZAR HISTORICO

ATOOM & UNEDADT

=]

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LOCALZAR MISTORICO

SLECHON O (LIRS0
LRGENC WA £ EMESGENCA - X0
SELECOMAR

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

LOCALIZAR MISTORICO

LMDADE . (naderna
CUFTO: LRGENCIA £ EMERGENCA - 2017

SLICION A TLFMA
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade Parceira.

LOCALIZAR HISTORICO

UMEACE - Dinewna
CUFESOr URGEMCIA | EMIERGE NCIA 2017
TUFRMA &

SULGCOME A FACULDADE PRdCT A

| FACLUDADE % DE AGOSTCY « |

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno.

LOCALIZAR HISTORICO

TACUR IBADN BT E UL TACLELIWUSE S0y D Al [0
M aIe . Dol
RSO LRGEMCIA E EErClR M7
TLFMK- &
SELECHINE (5 AL LY
I\Mml algry gy Dy l L] I

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para localizar o histérico. Clique
em VISUALIZAR para abrir o Histérico em uma nova aba do navegador.

LOCALIZAR HISTORICO

LDATE  Dhmderma
BT NG NCIA R N, O
TiSA A

MO (00 AL LI W B O Ol &
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CALENDARIO

UNOS POR CURSO

UNGS POR SITUACAD

OECPLUNAL CURSO

M, GERAL

Apos selecionar CALANDARIO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

LOCALIZAR CALENDARIO

MLICONE & UNDAOS
Cradammy *

LOCALZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o Curso.

LOCALIZAR CALENDARIO

SO O (LSO

URGENCIA E EMERGENCIA - 217 .

LOCALIZAR
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

@

LOCALIZAR CALENDARIO

SELTOONE A NUPRAA

EE
=]

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.

LOCALIZAR CALENDARIO

SELECOAE A PACLR DASE AP T A
FACLDADE 1 D€ AGCSTORe |

Apods clicar em LOCALOZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para localizar o calendario.

23]

LOCALIZAR CALENDARIO

UNIDADE: Dnairms

CURSO: URGENCIA E EMERGENCIA - 2017
TURMA: &

FACLL PARCERAC FACILDADE ¥ [TE ABOETO

WIELA [TAR
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PROFESSORES
Selecione PROFESSORES

[ tome | o0 -Joovemow - [ororesscn - | wow - Jrmcend - [rtossoaco - [aceco - | ows - [RATORO8 s rresenca - | aino - Jracemien |
RICAD |

Apos selecionar PROFESSORES aparecera a tela abaixo. Selecione o professor

L

1

PROFESSOR

WAICKNE O PP wOm

[ 248 0 Souze Lma Gunsturges | KA |

LOCALLAR

Apds clicar em LOCALIZAR aparecera a pagina abaixo. (Sera aberta automaticamente em outra
aba). Vocé podera imprimir a pagina ou salva-la como PDF.

NPEAE A PAGINA  SALVAR COMO PTF

L

l

FROFESSOR

e e el e TITUN ACAC | peiainty minoss CHULA A o o S AL A S -
G —— T - Ad e A - CONTA —— OB A
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ALUNOS
Selecione ALUNOS

UNGS POR CURSO

UNOS PFOR BITUACAD

Apos selecionar ALUNOS aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.

LOCALZAR ALUNOS PELO NOME

RO A DACLE DAL P A

[CRINET I O

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno.

LOCALQAR ALUND'S PELO NOME

FACLE DADE - N TTIUO (LM
SLiC0eE O ML
| (SRS
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja € a tela de localizagao.

LOCALIZAR ALUNOS
T S (T ST T
ey W e A Cnmae=y A TAC A [ POC PR T L]

ALUNO POR CURSO
Selecione ALUNO POR CURSO

ALUNOS POR SITUACAD

IOISCIPLINAS. CURSO

EMAL CERAL

Apos selecionar ALUNOS POR CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

LOCALZAR ALUNOS POR CURSO

L0 A UNDALE

=¥
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LOCALIZAR ALUNOS POR CURSO

STLLCIONT O CLINGR
[CRGENCAE EMERGENCIA . 2017 | I |

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

LOCALZAR ALUNO'S POR CURSO

A ey
CURC U WA | M P NCIA e

B a|

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. (Sera aberta automaticamente em outra
aba). Vocé podera imprimir a pagina ou salva-la em PDF.

AR A PACRA  TA VAR COMD POF

AR A [y P PSRN | U A R RS Raes &

O A TR
harh el s Fus b . ——
d B s e e s W ke 0B "we _—
B e L ww -
w e Warne Me gra de |t o e powedy AR -
LA I T L] -
. - um -
o M e on -

FOLM O A UReOm CHRTE (LB
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ALUNO POR SITUACAO

Selecione ALUNO POR SITUACAO

WNOE FOR CUREQ

UNOS POR SITUACAD

Apods selecionar ALUNOS POR SITUACAO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade e a
Faculdade parceira.

LOCALIZAR ALUNOS POR SITUACAD

L0 A UMDALE
[usen] o

AL CROMAM UL DAD PR A
Lesomeoene [
L]

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LOCALIAR ALUNGS POR SITUACLD
i Cnonell O LSO
CUDADOR [ 00505 17
LR ALLIAR
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

LOCALIZAR ALUNOS POR SITUACAO

MO A TueaL

B

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para localizar alunos por

situacao.

L
Mawand o Sowra da 5o
ke Bharn. o Sanbizss

e dos Sanes Sk
Grbarrea L aru 500w Wikt

Nl Pl Goman il Sihea
Pamist Flairs Seaes
Vordneca Roborta el Neves

DICIPLINAS/CURSO

LOCALIZAR ALUNDS POR SITUAGAD

SELECHNE & SIT1R o
MRATRACRALALH =
LOCALIZAR

RS

CIRNADCH DE DS 7
CUGATON [ EHS08 207
CLEDADH DE D508 ST
CINADOF DE CPS00 70E
CUMDADOH (4 MRS J0 0T
CINDADOR D D50 ST
CIRDAOF DE DSOS FHT

ST AT
BARIIBCIE ANy
MRTCLE ALY

BAATHICLE AT
BAATTRCIR ALCH

REGISERON
a0
LEA]
1=
1159
AR
L]
31

WICRICAD

ICONTRATO

PSTORICO

CALENDARIO

FROFESSORES
UNOE

VUNOS POR CURED

UNOS POR SITUACAD
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Apos selecionar DISCIPLINA/CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

LOCALIZAR DISCIPLINA POR CURSO

MO A (MDACE

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LOCALZAR DiSCIPLINA POR CURSO

MLECRONE O CLPTOr

[(FoEcat tvencercw . 207

11

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo.(Sera aberta automaticamente em outra aba)

Vocé podera imprimir a pagina ou salva-la em PDF.

Wit salengi 0 B3 parapat b B la 5

Pl s putar o [ LL]
Vo ot Ow o mon. Vs i s

s o s w8 0 st

P e

(ST

L N WA § P A
m

LA A P A
mu

L A A
o

P A A A
o0

P N A
;e

LS A T P A
ot

LS LA A
v

LS LA S A
Mg

U A
v

U A
;v

LI LA R
F

U A
Jovr

UM A | R
o

SRRRRRRRRRRRE
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PRESENCA
Ao passar o mouse sobre o botdo PRESENCA aparecera a opgao: PRESENCA.

Apos selecionar PRESENCA aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

LISTA DE PRESENGA
SELECIONE A UNIDADE

Cnindarrin *

LOCALIZAR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

GERAR LISTA DE PRESENCA SELECIONE O CURSO

SLEOORMR O CLEsO
URGENCIA E EMERGENCW . X017 .
1O AR
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Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a turma.

GERAR LISTA DE PRESENCA SELECIONE O CURSO

SR (e
LT P MOA | (M NOA 9T

L EON0RAN & TURSLA

A

LOCA AR

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira e a Disciplina

GERAR LISTA DE PRESEMCA SELECIONE A DISCIPLINA

LESUAI el | I CHOAAD R [Radeima
LIPS S LA ANTAE MO, | L ASFRSERCLA - 2010
TURRA SHPOCHADA: &

SEEFLICHE & TACIA DS PRRTERA:

IF.I-CLB_DAI'.'I'E:I-‘\' D -IEDSra' I

SELECHMNE & [MSCFTRA:

Liy ikl s PP I 'I

ALUNOS (ou AREA DO ALUNO)

Ao passar o mouse sobre o botdo ALUNO aparecerdao as opgoes: ARQUIVO POR ALUNO,
ARQUIVO POR TURMA, ARQUIVO POR CURSO, EMAIL POR ALUNO, EMAIL POR TURMA,
MURAL DE RECADOS e DECLARACOES.

93



VISAS 4.0
ARQUIVO POR ALUNO

Selecione ARQUIVO POR ALUNO

ARCLTYD POR ALUND

ARCUNOS POR TURMA
OUYOS FOR CURSO

LM, FOR ALUND

AL POR TURMLA

ABRAL O RECADOS

DA CLARACOLS

Apés selecionar ARQUIVO POR ALUNO aparecera a tela abaixo. Selecione o Aluno.

WL CROMAR ML LMD PAPA | NV OF APELIVCR
Lignare Dot Ao Bipsonings Q=]

Apos clicar em SELECIONAR aparecerao os cursos aos quais o aluno pertence, selecione:

LR RO AL LR TS | N D AR,

- » 1B i
Aovars [ = Nint e TS a2 b 1]
s . a 4

SELECIMAR
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Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que ja € para envio de arquivos para alunos.

ENVIO DE ARQUIVOS PARA ALUNOS

ALUND: ADRIANA OLIVEIRA DE S0UZA

ARPASSO - CRIAR CAMINHO DO DIRETORIO DO ALUND : [Sempre realize ests cperagSo)
NOME DO DIRETORIO: 10542 (RA DO ALUND) CRIAR

2" PASSO - ENVIAR ARQUIVO DO ALUNO: [Maixi mo de 10 MB por Arquiveo)

Escolher arquivo | Nerhum arguivo selecionado
FAZER UPLOAD DO ARGUIVO |

ARQUIVOS JA ENVIADOS PARA O SERVIDOR

FIALIZAR ENVIO PARA ESTE ALUNO.

1°)  SEMPRE clique em CRIAR, pois este procedimento cria 0 caminho para o UPLOAD do
arquivo.

2°)  Depois escolha o arquivo, abrira uma tela de Windows Explorer para efetuar a selegéo.
Clique em Fazer UPLOAD DO ARQUIVO

3°)  Uma tela de confirmagéo de envio aparecera, clique em VOLTAR

4°) O Arquivo devera aparecer no campo ARQUIVOS JA ENVIADOS PARA O SERVIDOR.

5°)  Logo apés o nome do arquivo aparecera um link DELETAR caso deseja excluir o arquivo
do servidor.

6°)  ApoOs finalizar o processo clique em FINALIZAR ENVIO PARA ESTE ALUNO

ARQUIVOS POR TURMA
Selecione ARQUIVOS POR TURMA
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Apos selecionar ARQUIVOS POR TURMA aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

ARQUTYOS POR TURNMA

S OIS C LI PWA | A O AR PO

==

Apos clicar em SELECIONAR UNIDADE aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

ARCUIVOE POR TURMA

L RO TR PRI |0 D A,
URCENCIA B EMERGENCA . XN

SELECIOMAR QLSS0

Apos clicar em SELECIONAR CURSO aparecera a tela abaixo. Selecione a turma.

ARQUIVO'S POR TURMA

DO LI PREA A D LR
A

SELECIINAR TUEMA
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Apos clicar em SELECIONAR TURMA aparecera a tela abaixo.

ARQUIYOS POR TURMA

UNIDADE: $anfo Andi
CURED: Pés em Auditoria Hospitalar
TURMA- &
TODOS 05 ARGUIVOS SERAD VISUALIZADOS PELOS ALUNDS . v3.5 E va 0

Arquivas que recassitem ser dilerenciades por Faculdade Parceira devem ser enviados pars 3 versfo 40

ENVIO DE ARQUIVEE v £ 0 - SELECIONAR PARCEIRD

Faculdede XV de Agosio ¥
VERSAD 4.0 - ENVIAR ARRUIVOS

ENVIO DE ARGUIVOS ¥ 35 - ATUAL - 11TA433

VERSAD 3.5 - ENVIAR ARGLIVOS

Selecione a VERSAO 3.5 para envio de arquivos a turmas que ndo tenham Faculdade parceira
cadastrada e a VERSAO 4.0 para as novas turmas que tem Faculdade parceira cadastradas.

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que ja é para envio de arquivos para turma.

Os procedimentos sdo os mesmos do envio de arquivos pessoais.

VERSAD 3.5
ENVIO DE ARQUIVOS PARA TURMA

UNIDADE: Smnto Andre - CURS0: Pos em Auditoria Hospitalar - TURMA: A
19 PASSO - CRIAR CAMINHO DO DIRETORIO DA TURMA : [Sempre realize esta operagiio)
NOME DO DIRETORIO: 117A433 (CODIGO DO CURSO) + (TURMA) + (CODIGO DA TURMA) CRIAR

2°PASS50 - ENYIAR ARQUIVO DO CURSO : (Miximo de 10 ME por Arquive)

0 nome do arquivo ndio deve conter Acentos ou “{"

Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

FAZER UPLOAD DO ARQUIVO

ARQUIVOS JA FNVIADOS PARA O SERVIDOR

Aula de Metodologia de Pesquiza Cientifica. pdi (deletan)
[~

FINALIZAR ENVIO PARA ESTA TURMA

ARQUIVO POR CURSO

Mesmo procedimento do envio de arquivos por aluno e por turma.
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EMAIL POR ALUNO
Selecione EMAIL POR ALUNO

Apos clicar em EMAIL POR ALUNO aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.

WO OFACIA DALY PRSI IFA,

Csnme - m—

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o aluno.

SELECHONE © Ad L

|vmumoﬂ0uou l'l
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VISAS 4.0

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Nesta tela aparecerao todos os cursos do
aluno selecionado, escolha o curso de acordo com o e-mail a ser enviado.

SELEORONE O A LINOE
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Apos clicar em VER aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para envio de e-mails.
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Ervie Cangieln

O procedimento de upload do anexo é semelhante ao envio de arquivos por aluno
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EMAIL POR TURMA
Selecione EMAIL POR TURMA

CUIYO POR ALUND

CUIVOS POR TURMA

Apos selecionar EMAIL POR TURMA aparecera a tela abaixo. Selecione a undiade.

WL A UNDALE

=1

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

LM O (LI

[CoOAT DvERCENCA - 2017 T

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.
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SO A TUFRAA

CEl

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Faculdade parceira.

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela baixo, que ja é a tela para o envio de e-mails.
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VISAS 4.0
MURAL DE RECADOS

Selecione MURAL DE RECADOS

Apos selecionar MURAL DE RECADOS aparecera a tela abaixo. Selecione a unidade.

Eq

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DA TURMA

SELECIONAR UNDADE

=0

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione o curso.

[

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DA TURMA
FELECIONAR CLES0
ALFADE TIALAD € LETRAMENTO X017

SELECIOMAR
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VISAS 4.0

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo. Selecione a Turma.

7

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DA TURMA
SELECIONAR TURMA
A

SELECIOMAR

Apos clicar em SELECIONAR aparecera a tela abaixo, que ja é a tela para cadastrar mensagens
no mural da turma.

CADASTRAR MENSAGENS NO MURAL DA TURMA

CADASTRAR MENTAGEN MO MUSAL DA TUBMA

DECLARACOES
Ao passar o mouse sobre o botdo DECLARACOES aparecera a opcdo: COMPARECIMENTO.

CUTYO FOR ALLND

OUTVOS POR TURMA

CUrYOS POR CURSD

OMPARECIMENTO
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COMPARECIMENTO
Selecione COMPARECIMENTO

ARCUTYO POR ALUNO

QUIVOS POR TURMA

AROUIVOS POR CURSD

EMAL POR ALUNOD

EMAL POR TURMA

MURAL DE RECADOS

MCLARACOES

Apods selecionar COMPARECIMENTO aparecera a tela abaixo. Selecione o aluno.

DECLARACAD DE COMPARECIMENTO

MLICEE O ALUD

Apos clicar em LOCALIZAR aparecera a tela abaixo, que ja € a tela de geragao da declaragao de
comparecimento. Clique em GERAR DECLARACAO.

DECLARACAD DE COMPARECIMENTO

L mowscomwso ______§ _________aso _______J§ snacko § |

AL WAL S TRV O e e
£ Ay Oy SURSEA 295 MATCILADO  GERAR DECLARAGAD
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